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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
В системе профессиональной подготовки будущего воспитателя важнейшая роль принадлежит  учебной  практике по ПМ 05. «Методическое обеспечение образовательного процесса». Учебная практика направлена на формирование первичных представлений студентов об основах методической деятельности воспитателя дошкольной образовательной организации, а также обеспечивает взаимосвязь теоретического и практического обучения.
Цель практики − формирование у студентов общих и профессиональных компетенций в части организации методической деятельности воспитателя детей дошкольного возраста. 
Задачи практики:

1. Актуализация и применение на практике теоретических знаний по психологии и педагогике, МДК 05.01. «Теоретические и прикладные аспекты методической работы воспитателя детей дошкольного возраста».
2. Развитие профессиональных умений по анализу нормативных документов, регламентирующих организацию образовательного процесса в группе детского сада и методическую работу воспитателя.

3. Развитие у студентов умения собирать и анализировать различные формы методических разработок, обобщать полученную в ходе взаимодействия со специалистами ДОО информацию, грамотно и полно отражать ее в дневнике практики.

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими общими и профессиональными компетенциями в результате освоения программы учебной практики по модулю «Методическое обеспечение образовательного процесса» студент должен:

 частично освоить следующие знания:
- теоретические основы методической работы воспитателя детей дошкольного возраста; 
- концептуальные основы и содержание примерных и вариативных программ дошкольного образования;
- теоретические основы планирования педагогического процесса в дошкольном образовании; 
- методику планирования и разработки рабочей программы, требования к оформлению соответствующей документации; 
- особенности современных подходов и педагогических технологий дошкольного образования; педагогические, гигиенические, специальные требования к созданию предметно-развивающей среды; 
- источники, способы обобщения, представления и распространения педагогического опыта.

овладеть элементами следующих умений:
- анализировать примерные и вариативные программы дошкольного образования;
- определять цели и задачи, содержание, формы, методы и средства при планировании дошкольного образования воспитанников; 
- анализировать планирование с учетом особенностей возраста, группы, отдельных воспитанников;
- искать, анализировать, адаптировать, разрабатывать методические материалы, обеспечивающие эффективную организацию образовательной деятельности в группе ДОО; 
- анализировать развивающую предметно-пространственную среду, соответствующую возрасту, целям и задачам дошкольного образования.

отрефлексировать практический опыт деятельности: 
- анализа учебно-методических материалов (рабочих программ, учебно-тематических планов) на основе примерных и вариативных; 
- анализа развивающей предметно-пространственной среды; 
- изучения и анализа педагогической и методической литературы по проблемам дошкольного образования; 
- презентации педагогических разработок в виде отчетов, рефератов, выступлений; участия в исследовательской и проектной деятельности.
Таблица 1

ОБЪЁМ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 
	Виды практики
	Конкретизированное название
	Семестр
	Количество часов
	Форма проведения

	Учебная
	Теоретические и прикладные аспекты методической работы воспитателя детей дошкольного возраста
	7
	18
	Концентрированная


Таблица 2
СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ В СООТВЕТСТВИИ С ВИДАМИ РАБОТ
	Виды работ
	Содержание деятельности
	Результат деятельности

	1 день практики

	1. Ознакомление студентов с целью, задачами и планом практики, с требованиями к отчётной документации по практике.
2. Реферирование статьи
3. Анализ учебно-тематического плана на 
	1. Реферирование статей по организации развивающей предметно-пространственной среды по алгоритму.

2. Анализ календарно- тематических планов воспитателей ДОО (возрастная группа на выбор студента) по алгоритму.
	1. Освоение цели и задач практики.

2. Пополнение электронной папки по ПМ 5 (Приложение 2).
3. Реферирование статьи (Приложение 4).
4.  Анализ КТП воспитателя (Приложение 3).


	2 день практики

	4.  Изучение и анализ технологии обобщения педагогического опыта. 

5. Написание статьи.
	1 Изучить методические рекомендации и пример по обобщению педагогического опыта.

2. Описать собственный педагогический опыт по теме учебно-исследовательской работы по алгоритму (Приложение 6).
3. Написать статью по теме учебно-исследовательской работы.
	1. Структурно-логическая схема методических рекомендаций обобщения педагогического опыта.

2. Статья по теме учебно-исследовательской работы (Приложение 5).


	3 день практики

	6. Изучение технологии решения педагогической проблемы
7. Участие в подведении итогов практики (круглый стол).
	1. Изучить методические рекомендации по технологии решения педагогической проблемы
2. Разбор решения педагогических ситуаций.

3. Заполнение дневника практики.

4. Составить отчет по итогам учебной практики.

5. Подготовиться к обсуждению итогов практики.
	 1. Отчет о решении педагогической ситуации
2. Отчет по итогам учебной практики (Приложение 7).
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2.
Формирование электронной папки по ПМ 05. Методическое обеспечение образовательного процесса
Электронная папка должна содержать материалы по следующим направлениям:

1.  Результаты проектирования методического обеспечения образовательного процесса (включает модели КТП, модели РППС, модель рабочей программы и т.д.).
2.  Результаты практической деятельности (аналитические справки, экспертные листы, фото-, видеоматериалы, буклеты, презентации и т.д.).
3. Результаты исследовательской деятельности (доклады, статьи, аннотированные и библиографические списки, сравнительные таблицы и т.д.)
ПРИЛОЖЕНИЕ 3.
Анализ календарно- тематических планов воспитателей ДОО (возрастная группа на выбор студента)

- вид и форма плана; 

- соблюдение принципа комплексно- тематического планирования;

 - структура календарного плана воспитателя; 

- соответствие содержания работы, запланированной с детьми, с основными образовательными областями Образовательной программы ДОУ; в чем вы видите это соответствие? 

- планирование коррекционной работы с детьми с ОВЗ. 
           ПРИЛОЖЕНИЕ 4.
Требования к реферированию 
Схема-модель реферирования статьи

Общая характеристика текста
Реферируемый текст представляет собой статью … (фамилия / фамилии авторов), опубликованную в журнале … (название, год, номер).

Статья озаглавлена (называется, носит название) …

Проблематика статьи
Статья посвящена теме (проблеме, вопросу) … Тема статьи – … Эта статья на тему о … Перечисление основных проблем.

В этой (данной, предложенной, настоящей, рассматриваемой, реферируемой) статье (работе, главе, исследовании, тексте) автор ставит (поднимает, выдвигает, рассматривает) ряд (два, несколько) важных (следующих, основных, существенных, главных, интересных, актуальных, спорных) вопросов (проблем).

Назовем (перечислим) эти проблемы: …

Автор затрагивает (ставит, освещает) вопрос о…

Композиция статьи. Переход к анализу некоторых вопросов
Статья делится на …, состоит из…начинается с …, заканчивается (словами)…

Во вступительной части речь идет о том, что…, говорится о…, ставится вопрос о том, что…

В основной части говорится о …, дается описание…, анализируется…, дается характеристика (чего). Значительное место отводится (чему), большое внимание уделяется (чему). Среди перечисленных вопросов наиболее интересным, с нашей (моей) точки зрения, является вопрос о …

Одним из самых существенных (важных, актуальных) вопросов, по моему мнению, (на мой взгляд, с моей точки зрения; как мне кажется, представляется, думается), является вопрос о …

В статье имеются (содержатся) ценные сведения, важные неопубликованные данные (о чем), убедительные доказательства (чего).

Хотелось бы (можно, следует) остановиться на вопросе …

Важно отметить, что…; необходимо подчеркнуть, что…; надо сказать, что…

Автор пишет (утверждает, говорит), что … Автор подробно описывает, рассматривает, характеризует (что), останавливается (на чем), убедительно доказывает, подробно исследует (что).

Далее (затем, после того) автор переходит к проблеме …

Сущность ее сводится к тому (к следующему): …

В подтверждение своей мысли автор приводит следующие факты (цифры, данные, таблицы): …

Переход к общему выводу
В заключение автор приходит к выводу о том, что …

Автор делает вывод (заключение): …

В итоге можно прийти к выводу, что …

В заключение можно сказать, что …

ПРИЛОЖЕНИЕ 5. 

Требования к написанию и оформлению статьи

Статья – самостоятельная описательная текстовая единица, являющаяся составной частью более крупного по объему издания (книги, газеты, научной монографии). Статьи бывают экспериментальные, теоретические, обзорные. 

Заглавие статьи зависит от её типа. Если статья теоретическая, то в начале ставится существительное, далее идут связующие слова и снова существительное, например: «Информационная культура как необходимое условие научно-исследовательской деятельности педагога». Формулировка заглавия экспериментальной статьи будет выглядеть так: «О результатах исследования уровня информационной культуры педагогов ООДЭБЦ». Обзорная статья часто начинается со слов: «К вопросу…», например, «К вопросу формирования информационной культуры педагогов».

Объём статей может быть разным. Небольшие по объёму статьи состоят из заголовка, фамилии автора, ключевых слов, введения, описания опыта или методики, результатов, заключения и литературы. Достаточно большие по объёму статьи включают заголовок, реферат или аннотация (краткое изложение содержания статьи), ключевые слова, оглавление, обозначения, введение, основной текст, заключение, литературу.

Попытаемся рассмотреть важнейшие моменты процесса оформления публикации, затронуть ключевые вопросы подготовки материалов к изданию, помочь грамотно организовать работу по написанию публикации и над созданием единства всех ее элементов.

            Для написания статьи необходимо:

- четко сформулировать название статьи;

- составить план;

- придерживаться темы;

- оформить мысли тезисно;

- подобрать к тезису соответствующие примеры, факты, аргументы;

- обобщить материал и сделать вывод;

- пользоваться источниками (делать ссылки, цитировать).

Подготовка статьи для публикации является важным этапом работы автора над тематически завершенным, структурно и литературно оформленным материалом, который включает следующие элементы:

1) Сведения об авторе (авторах): имя, отчество, фамилия (полностью); должность или профессия; место работы (наименование учреждения, адрес, телефон, e - mail).

В печатном или электронном издании сведения об авторе могут помещаться перед заголовком, сразу после него или в конце публикации.

В названии статьи отражается ее тема. К заглавию предъявляются следующие требования: точность (оно должно точно отражать содержание статьи); ясность (должно быть понятным); краткость (включать не более 9-11 слов); информативность (слова должны быть ключевыми). Желательно, чтобы заглавие   было броским как реклама. Просматривая журнал или сайт, потребитель часто читает только заголовки, останавливаясь на самых броских. 

Затем следует реферат (или аннотация), в котором в доступной форме кратко изложено основное содержание статьи.
После реферата приводится список ключевых слов, по которым читатель и редакция журнала будут судить об области, к которой относится статья, о её значимости и новизне. Ключевых слов может быть 10 – 15.

Если статья разбита на параграфы, то иногда далее помещают оглавление.

Главное в статье – ее актуальность, понятность, логичность.

Если есть цифровой материал (таблица, график, диаграмма, схема, рисунок, просто цифра), нужно определить, в какой он форме будет подан, как лучше воспринят читателем; он должен быть удобочитаемым, понятным.

Библиографический список отражает использованные, цитированные, а в учебной книге в обязательном порядке рекомендуемые издания и другие документы. Список – это обязательный элемент статьи.

Еще раз пропишем алгоритм оформления статьи:

Сведения об авторе – Название – Вступление – Цель статьи – Основная часть – Выводы (заключение) – Список литературы.
Кроме того, языковое оформление статьи должно отвечать литературным нормам современного русского языка, а ее техническое оформление соответствовать общепринятым требованиям к набору текста Редактор - WORD, шрифт – Tims New Roman, размер – 14, межстрочный интервал – одинарный (иногда полуторный), поля – 2 см, абзацный отступ – 1,0 (1,25) см, лист формата А4.

Материалы для публикации представляются на электронном и (или) бумажном носителях. Содержимое электронного носителя должно точно соответствовать распечатанному материалу.

ПРИЛОЖЕНИЕ 6.
Структура описания опыта

Систематизированное описание и представление опыта предполагает его письменное изложение с возможными приложениями, на которые обязательно приводятся ссылки в тексте. Структура текста описания опыта произвольная, но его содержание должно отражать сущность конкретного опыта педагога, его достижения, авторские находки, а не выдвинутые другими педагогами, учёными теоретические принципы, концепции.

Примерная структура описания педагогического опыта:
1.Условия формирования опыта.

2.Теоретическая база опыта.

3.Актуальность и перспективность опыта.

4.Новизна опыта.

5.Адресность опыта.

6.Трудоёмкость опыта.

7.Технология опыта.

8.Результативность опыта.

Композиционно в описываемом опыте могут выделяться вводная, основная и заключительная части.

 Вводная часть

Указываются актуальность рассматриваемого опыта, тема, предмет материала, сформулированные в заглавии; показывается научно-практическая значимость, проблематичность рассматриваемого опыта, чтобы у педагога создалась определенная установка на восприятие его содержания и возник целенаправленный интерес. Целесообразно очертить круг вопросов, которые будут рассматриваться в опыте. Необходимо отметить индивидуальный вклад автора.

Основная часть

Даётся изложение рассматриваемого опыта, освещаются существующие подходы и пути их решения. Основную часть можно начать с описания достигнутых результатов в опыте педагога. Важно выявить и обосновать те конкретные противоречия, которые обусловили творческий поиск. При описании опыта в частных и общих выводах и их обоснований должно проявиться авторское отношение к нему.

Заключительная часть
Содержит сведения о фактическом состоянии проанализированной проблемы. Здесь прослеживаются причинно-следственные связи между используемыми педагогом средствами и полученными результатами. В заключительной части могут быть даны выводы и рекомендации, а также прогнозы, отражающие перспективы развития данного опыта, проблемы и пути их решения.

Приложение
Составляется при необходимости. Таблицы, примеры, материалы справочного характера и пр. не должны повторять текст работы, а лишь служить её дополнением. 

Библиография
В библиографии приводится список использованных источников, на которые должны быть ссылки в тексте. 

Описанный педагогический опыт имеет титульный лист, на котором указываются: полное наименование учреждения образования; тема работы;  ФИО (полностью) автора, должность, населённый пункт, год представления материала.

ПРИЛОЖЕНИЕ 7.
ОТЧЕТ ПО ИТОГАМ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

Студентка ___________________________________________________________учебной группы по специальности 44.02.01 «Дошкольное образование» прошла учебную практику «Методическое обеспечение образовательного процесса» в объеме 18 час. в период с ________2018 г. по ________2018 г.
В ходе практики реализованы следующие виды работ ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
При прохождении практики я понял (а) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Практика помогла мне __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
При выполнении задач практики самым трудным оказалось

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Особенно мне удалось __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Считаю (вывод) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Предложения и рекомендации по организации практики:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
«____» ______________ 2018 г. Студент (ка)____________/________________
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